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REGULAMIN REKRUTACJI I UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
»Akademia wysokich lotow”

§ 1.

Informacje ogolne o projekcie

1. Regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,,Akademia wysokich
lotow” wspotfinansowanym ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa L.odzkiego na lata 2014-2020 (O$
priorytetowa XI Edukacja Kwalifikacje Umiejetnosci, Dziatanie XI.3 Ksztalcenie
zawodowe).

2. Projekt ,,Akademia wysokich lotow” realizowany jest na podstawie umowy nr
RPLD.11.03.01/1/19/0008 zawartej pomiedzy Wojewodztwem Lodzkim a Miastem
Skierniewice.

3. Beneficjentem projektu (wnioskodawcag) jest Miasto Skierniewice, natomiast
Realizatorem projektu jest Zespot Szkot Nr 3 w Skierniewicach.

4. Biuro projektu miesci si¢ w budynku Zespolu Szkét Nr 3 w Skierniewicach,
ul. Dziatkowa 10, 96-100 Skierniewice, tel. 46 833 3519.

5. Czas realizacji projektu 01.01.2020 r.-31.12.2021 r.

6. W projekcie uczestniczy¢ moga uczniowie klas I, II, III, IV Technikum ksztalcacego w
zawodzie technik hotelarstwa, technik eksploatacji portow i terminali, technik ekonomista
w ZS Nr 3 w Skierniewicach, pochodzacy z obszaru Skierniewic 1 okolicznych gmin oraz
nauczyciele przedmiotow zawodowych w Zespole Szkot Nr 3 w Skierniewicach.

7. Uczestnictwo w projekcie jest bezptatne.

8. Ogodlny nadzor nad realizacja projektu, a takze rozstrzyganie spraw, ktdre nie sa
uregulowane niniejszym regulaminem, naleza do Koordynatora projektu.

§ 2.

Stownik pojeé i skrotow

Illekro¢ w dalszej czesci dokumentu jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1. Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt ,,Akademia wysokich lotow”,

2. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie
,Akademia wysokich lotow”

3. Realizatorze projektu — nalezy przez to rozumie¢ Zesp6ot Szkot Nr 3 w Skierniewicach,

4. Uczniu/uczennicy — nalezy przez to rozumie¢ osobg posiadajgcg status ucznia/uczennicy
Zespotu Szkot Nr 3 w Skierniewicach,

5. Nauczycielu/nauczycielce — nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela/nauczycielke Zespotu
Szkot Nr 3 w Skierniewicach,
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6.

10.

Uczestniku projektu — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ zakwalifikowang do udzialu w
projekcie  (uczen/uczennica/nauczyciel/nauczycielka) przez Komisje Rekrutacyjng
zgodnie z zasadami okreSlonymi w niniejszym dokumencie, ktéra podpisata Umowe o
uczestnictwie w projekcie, O$wiadczenie Uczestnika projektu dotyczace przetwarzania
danych osobowych i ktéra bezposrednio korzysta z wdrazanej pomocy,

Koordynatorze projektu — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ wyznaczong przez Dyrektora
Zespotu Szkot Nr 3 w Skierniewicach, odpowiedzialng za nadzér nad prawidtows
realizacja projektu zgodnie z wytycznymi RPO, przestrzeganie harmonogramu,
wspotprace z pracodawcami, organizacj¢ stazy, sporzadzanie merytorycznych
sprawozdan, promocje¢ projektu, zgodnos¢ procedur wyboru dostawcow/zleceniodawcow
z zasada konkurencyjnosci,

Asystencie koordynatora ds. dydaktycznych— nalezy przez to rozumieé osob¢ wyznaczong
przez Dyrektora Zespolu Szkot Nr 3 w Skierniewicach, odpowiedzialng za monitorowanie
jakosci stazy, wspolprace z pracodawcami, organizacje warsztatow i1 kursow, rekrutacje
Uczestnikéw projektu, prowadzenie dokumentacji projektu, promocj¢ projektu,
zarzadzanie informacja,

Specjaliscie ds. finansowych - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ wyznaczong przez
Dyrektora Zespotu Szkot Nr 3 w Skierniewicach, odpowiedzialng za sporzadzanie WBoP,
przygotowanie dokumentacji  finansowej wg wymogdéw RPO, uaktualnianie
harmonogramu  platnosci, kompletowanie dowodow ksiggowych, sporzadzanie
sprawozdan finansowych, dokonanie rozliczenia ostatecznego, nadzor 1 kontrole
wykonania budzetu, sprawdzanie dowodéw pod wzgledem rachunkowym, dekretacje
dokumentow,

Specjaliscie ds. ptac — nalezy przez to rozumie¢ osobe wyznaczong przez Dyrektora
Zespotu Szkét Nr 3 w Skierniewicach, odpowiedzialng za rozliczenia plac, ZUS,
stypendium stazowego, zwrotu kosztow dojazdu.

Skroty stosowane w Regulaminie:

RPO WL 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa t.odzkiego na lata
2014-2020

ZS NR 3 — Zespo6t Szkot Nr 3 w Skierniewicach

UP — Uczestnik projektu

RP — Realizator projektu

§ 3.

Zgloszenie uczestnictwa oraz zasady kwalifikowania uczestnikow
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Technikum im. Wistawy Szymborskiej w Zespole Szkot Nr 3
ul. Dziatkowa 10, 96-100 Skierniewice, e-mail: ekonomikprojekt@wp.pl



mailto:juzdzisplanujeswojaprzyszlosc@gmail.com

i ©® . .
Eﬂpggzj'z:kie Rzeczpospolita promuie '/ / Unia Europejska
Program Regionalny - pOISka {'Ddele Europejski Fundusz Spoteczny

10.
11.

12.

13.

Zgloszenie do uczestnictwa w projekcie nastepuje poprzez dostarczenie formularza

rekrutacyjnego zawierajacego dane potrzebne w procesie rekrutacji oraz liste wybranych

zaj¢¢ (Zatacznik 1).

Formularz rekrutacyjny jest dostepny w Biurze Projektu w ZS Nr 3 oraz na stronie

internetowe;j szkoty.

Formularz rekrutacyjny nalezy wypetni¢ w jezyku polskim, w sposob czytelny.

Przyjmowane beda jedynie kompletne, poprawnie wypetione dokumenty rekrutacyjne

opatrzone datg oraz imieniem i nazwiskiem potencjalnego uczestnika.

Rekrutacja do projektu odbedzie si¢ wg nastepujacych kryteriow:

a) zgodnos¢ kierunku ksztatcenia z formg wsparcia (1 pkt -zgodny, 0 pkt - niezgodny),

b) $rednia ocen z ostatniego potrocza z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku razy
2 jako liczba punktow,

c) klasa (klasa I-1 pkt, klasa 11-2 pkt, klasa 111-3 pkt, klasa 1\VV-4 pkt),

d) miejsce zamieszkania (wie$ - 1 pkt, miasto - 0 pkt).

Kolejnos¢ sktadania formularzy nie ma wptywu na zakwalifikowanie uczestnikéw do
udzialu w projekcie.

Ztozenie formularza rekrutacyjnego nie jest rtOwnoznaczne z zakwalifikowaniem
ucznia/uczennicy do uczestnictwa w projekcie.

Rekrutacja bedzie prowadzona w terminie od 12 do 21 lutego 2020 r.

W przypadku wigkszej liczby zgloszen zostanie utworzona lista rezerwowa.

W przypadku rezygnacji lub niedopeilnienia wymogdéw formalnych przez osoby
zakwalifikowane, na ich miejsce wpisane zostang osoby z listy rezerwowe;.

Komisja rekrutacyjna sktada si¢ z kadry projektu: koordynator projektu, asystent
koordynatora ds. dydaktycznych.

O zakwalifikowaniu si¢ do udzialu w projekcie uczestnicy zostang powiadomieni poprzez
umieszczenie na stronie internetowej szkoty oraz tablicy ogloszen list o0séb
zakwalifikowanych do udziatu w projekcie.

Rekrutacja do projektu zostanie poprzedzona akcja promocyjng na terenie Szkoly
obejmujaca spotkania informacyjne z uczniami 1 nauczycielami, plakaty, banery,
ogloszenia przez szkolny radiowezel, na stronie internetowej szkoty oraz na tablicy
ogloszen projektu.

§ 4.
Zasady organizacji i uczestnictwa w projekcie

Uczestnictwo w projekcie obejmuje udziat w stazach i r6znego typu szkoleniach.
Terminy kursow, warsztatbw oraz innych zaje¢ ustalone i1 podane zostang do
wiadomosci zgodnie z harmonogramem projektu.

Szkolenia bgda realizowane w 10-15 osobowych grupach.
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4. Uczestnicy projektu podczas szkolenia otrzymaja materiaty szkoleniowe, podrgczniki,

repetytoria, ¢wiczenia w zaleznosci od typu dziatania, w ktorym bedg uczestniczyc.
Podczas realizacji szkolen oraz doradztwa nadzor nad ich prawidlowa realizacja
1 organizacja sprawuje koordynator, asystent koordynatora ds. dydaktycznych oraz
trenerzy.

§5.
Obowiazki Uczestnikow projektu

Uczestnik projektu w momencie zakwalifikowania do udzialu w projekcie zobowigzany jest

do:

1.

10.

11.

12.

Ztozenia formularza danych osobowych (zalacznik 2), oswiadczenia Uczestnika projektu
o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (zalacznik 3), umowy
uczestnictwa w projekcie (zatacznik 4).

Aktywnego 1 regularnego uczestnictwa w kazdym z dzialan przewidzianych dla
Uczestnika projektu, do ktérych zostanie zakwalifikowany.

Rzetelnego przygotowywania si¢ do dziatan w ramach projektu.

Udziatu w kazdym z dziatan przewidzianych dla Uczestnika projektu w wyznaczonych
terminach.

Potwierdzania wlasnorecznym podpisem uczestnictwa w zajeciach kazdorazowo na liscie
obecnosci lub w dzienniku zajec.

Wypelniania ankiet ewaluacyjnych 1 monitoringowych.

Przystgpienia do egzaminu praktycznego potwierdzajacego nabycie umiejgtnosci
1 kompetencji zawodowych na zakofczenie stazu.

Przystapienia do testu diagnozujacego i koncowego z jezyka angielskiego, niemieckiego,
rosyjskiego, matematyki, zajgé przygotowawczych do egzaminu na kwalifikacje w
zawodzie oraz egzaminow praktycznych w przypadku kurséw 1 warsztatow zawodowych.
Biezacego informowania Realizatora projektu o wszystkich zdarzeniach mogacych
zaktoci¢ jego dalszy udziatl w projekcie.

Natychmiastowego informowania Koordynatora projektu o zmianie jakichkolwiek danych
osobowych wpisanych w formularzu rekrutacyjnym.

Nieusprawiedliwione  opuszczenie  godzin  przewidzianych  na  realizacje
stazu/kursow/warsztatow/zaje¢ spowoduje skreslenie UP z listy uczestnikow oraz obliguje
go do zwrotu kosztu szkolenia zgodnie z § 8 punkt 4.

Wszelkie nieobecno$ci wymagaja uzasadnienia. W  przypadku nieobecnosci
spowodowanej chorobg lub problemami zdrowotnymi, UP zobowigzany jest do
dostarczenia zwolnienia lekarskiego do biura projektu lub pracodawcy (w przypadku
stazu).

§ 6.
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10.

11.

12.

a)
b)
c)
d)

Staze zawodowe

Staze zawodowe u pracodawcow beda trwac 150 godzin (4 tygodnie) i realizowane beda
w oparciu 0 Umowe o staz (zatacznik 5).

Terminy realizacji stazy zawodowych zostang przekazane uczestnikom projektu po
uzgodnieniu z pracodawcami.

Staz UP bedzie realizowany zgodnie z programem adekwatnym do kierunku ksztatcenia
(zalacznik 6,7.8).

Warunkiem zaliczenia stazu jest zdanie egzaminu praktycznego na poziomie powyzej
70%.

Po =zakonczeniu udzialu w stazu Uczestnicy projektu otrzymaja zaswiadczenie
o zakonczeniu stazu zawierajgce m.in. informacj¢ o umiejetnosciach nabytych w trakcie
odbywania stazu.

W ramach stazy zawodowych Uczestnicy projektu otrzymaja stypendium stazowe.
Stypendium stazowe bedzie wyptacane na podstawie Umowy o staz pomigdzy Stazysta,
Szkota 1 Pracodawca, zgodnie z zasadami finansowania wydatkow ponoszonych
w projektach realizowanych w ramach RPO WL 2014-2020 oraz zatozeniami budzetu
projektu.

Podstawa do wyplaty stypendium stazowego beda: zaswiadczenie o ukonczeniu stazu
wydane przez pracodawce (zatacznik 9), protokdt egzaminu praktycznego potwierdzajacy
nabycie umiej¢tnosci i kompetencji zawodowych (zatacznik 10) oraz dziennik przebiegu
stazu zawodowego (zatacznik 11), formularz monitoringu (zatacznik 12)

Aby otrzymaé¢ stypendium stazowe nalezy zlozy¢ komplet dokumentow
w terminie 1-7 wrzesnia 2020 r. (dla Stazystow odbywajacych staz w 2020 r.) oraz
w terminie 1- 8 wrzesnia 2021 r. (dla Stazystow odbywajacych staz w 2021 r.) w Biurze
projektu.

Stypendium stazowe bedzie wyptacone na wskazany przez UP rachunek bankowy
(zatacznik 13), pod warunkiem otrzymania przez Realizatora projektu transzy dotacji,
w ramach ktorej przewidziane zostaty, zgodnie z harmonogramem platnosci dotyczacym
projektu, srodki pieni¢zne na ten cel.

W przypadku nie odbycia stazu, nieuzasadnionego jego przerwania badz nie przediozenia
dokumentacji stazowej w okre§lonym terminie Stazysta nie otrzyma stypendium
stazowego.

Na czas trwania stazu Pracodawca wyznaczy opiekuna stazu, do ktérego obowigzkéw
bedzie nalezalo wykonywanie nastgpujacych czynnosci:

przygotowanie stanowiska pracy dla UP;

przestrzeganie i kontrolowanie czasu pracy UP;

nadzorowanie wypelniania listy obecnosci 1 dziennika realizacji stazu;

zapoznanie UP z obowigzkami i warunkami pracy, w tym regulaminem pracy;
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e) przeprowadzenic niezb¢dnych szkolen zwigzanych z zajmowanym przez UP projektu
stanowiskiem;

f) biezace przydzielenie zadan do wykonania;

g) nadzor nad przebiegiem wykonywania zadan;

h) odbior wykonanych prac;

1) weryfikacja zgodnosci przebiegu stazu z programem stazu;

j) biezace informowanie Realizatora projektu o przebiegu stazu, w tym w szczegdlnosci o
ewentualnych trudnos$ciach i nieprawidlowosciach;

K) udzielanie pomocy i wskazowek;

I) przeprowadzenie egzaminu praktycznego;

m) przygotowanie zaswiadczenia o ukonczeniu stazu i protokotu egzaminu praktycznego
realizacji stazu.

§7.

Zwrot kosztow dojazdu na staz

1. Uczestnik projektu moze ubiega¢ si¢ o zwrot kosztow przejazdu, z miejsca zamieszkania
do miejsca odbywania stazu zawodowego i z powrotem, $srodkiem komunikacji publiczne;j
Z zastrzezeniem pkt 3 niniejszego paragrafu.
2. Zwrot kosztow, o ktorym mowa w pkt. 1, nastepuje po ztozeniu przez Uczestnika projektu
nastepujacych dokumentow:
a) formularza wyptaty stypendium stazowego oraz zwrotu kosztow przejazdu wg wzoru
przygotowanego przez Realizatora projektu (zatacznik 13),
b) Imiennych biletéw okresowych na trasie z miejsca zamieszkania do miejsca
odbywania stazu zawodowego 1 z powrotem.

3. Aby otrzymac¢ zwrot kosztéw przejazdu komplet dokumentéw nalezy ztozy¢ w ztozy¢

w terminie 1-7 wrze$nia 2020 r. (dla Stazystow odbywajacych staz w 2020 r.) oraz
w terminie 1- 8 wrzesnia 2021 r. (dla Stazystow odbywajacych staz w 2021 r.) w Biurze
projektu.

Zwrot kosztow przejazdu bedzie dokonany na wskazany przez UP rachunek bankowy, pod
warunkiem otrzymania przez Realizatora projektu transzy dotacji, w ramach ktorej
przewidziane zostaly, zgodnie z harmonogramem platnosci dotyczacym projektu, srodki
pieni¢zne na ten cel.

§ 8.

Zasady rezygnacji z uczestnictwa w projekcie i kary umowne

1. Rezygnacja z udzialu w projekcie mozliwa jest tylko w przypadkach: zmiany szkoty,
skreslenia z listy uczniéw ZS Nr 3, z przyczyn zdrowotnych lub dziatania sity wyzszej
1 nie mogg by¢ znane UP w momencie rozpoczecia udziatu w projekcie.
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Realizator projektu zastrzega sobie prawo do skreslenia UP z listy uczestnikow projektu
w przypadku naruszenia przez UP zasad niniejszego Regulaminu i/lub zasad wspotzycia
spotecznego.

W przypadku punktu 2 niniejszego paragrafu oraz rezygnacji z uczestnictwa w projekcie

z powodow innych niz okre$lone w punkcie 1 niniejszego paragrafu, UP zobowigzany jest

do zlozenia pisemnego oswiadczenia o rezygnacji z udzialu w projekcie (zatgcznik 14)

oraz do zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Realizatora projektu catkowitych

kosztow wsparcia, z ktorego od poczatku udzialu w projekcie do momentu rezygnacji
skorzystal.

Zwrot kosztow (kara umowna) wyliczany jest indywidualnie 1 jest suma:

a) catkowitego kosztu uczestnictwa we wszystkich formach, z ktorych Uczestnik
skorzystal w ramach projektu od poczatku trwania projektu do momentu swojej
rezygnacji, niezaleznie od tego, czy jego rezygnacja nastgpita na poczatku, w trakcie
czy tez na koncu jego udzialu w nich oraz

b) kosztu dodatkowych §wiadczen otrzymanych przez UP do momentu jego rezygnacji
(zwrot kosztow dojazdu, wyptaconego stypendium stazowego, stroju roboczego,
¢wiczen, podrecznikow).

c) warto$¢ kosztu uczestnictwa w poszczegdlnych formach wsparcia na jednego
uczestnika oraz warto$¢ dodatkowych $wiadczen przypadajaca na jednego uczestnika
bedzie okreslana na podstawie budzetu projektu.

§9.

Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych maja zastosowanie postanowienia wynikajace z Umowy
o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020 nr RPLD.11.03.01/1/19/0008 oraz
obowigzujace wytyczne 1 przepisy prawa w zakresie Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa t.odzkiego na lata 2014-2020.

Zastrzega si¢ prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym Regulaminie
w przypadku, gdyby bylo to konieczne z uwagi na zmian¢ warunkow realizacji projektu,
a takze w przypadku pisemnego zalecenia wprowadzenia okre§lonych zmian ze strony
Instytucji  Zarzadzajacej, badz innych organéw lub instytucji uprawnionych
do przeprowadzenia kontroli realizacji projektu lub w innych uzasadnionych przypadkach.
O wszelkich zmianach dotyczacych zasad warunkow wsparcia i uczestnictwa w projekcie
UP zostang indywidualnie poinformowani przez Realizatora projektu osobiscie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej. RP zamieSci odpowiednie informacje na stronie
internetowej projektu.
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4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 r. i obowigzuje przez caty czas
trwania projektu.

Spis zalacznikow:

Zatacznik 1 - Formularz rekrutacyjny projektu ,,Akademia wysokich lotow”

Zatgcznik 2 — Formularz danych osobowych uczestnika projektu ,,Akademia wysokich lotow”
Zaktacznik 3 — Oswiadczenie Uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych

Zatacznik 4 - Umowa uczestniczenia w projekcie ,,Akademia wysokich lotéw”

Zalacznik 5 - Umowa o staz

Zatacznik 6 — Program stazu dla ucznidow ksztatcacych si¢ w zawodzie technik ekonomista
Zatacznik 7- Program stazu dla uczniéw ksztatcacych si¢ w zawodzie technik hotelarstwa
Zalacznik 8 - Program stazu dla uczniow ksztatcacych si¢ w zawodzie technik eksploatacji
portdéw i terminali

Zalacznik 9 - Zaswiadczenie o ukonczeniu stazu zawodowego

Zatacznik 10 — Protokét egzaminu praktycznego potwierdzajacy nabycie umiejetnosci

i kompetencji zawodowych w ramach projektu ,,Akademia wysokich lotow”

Zatacznik 11 — Dziennik przebiegu stazu zawodowego w ramach projektu ,,Akademia
wysokich lotow”

Zatacznik 12 - Formularz monitoringu

Zatacznik 13 - Formularz wyptaty stypendium stazowego oraz zwrotu kosztow przejazdu
Zatacznik 14 - Formularz rezygnacji z uczestnictwa w projekcie ,,Akademia wysokich
lotow”

Projekt ,,Akademia wysokich lotow”
Technikum im. Wistawy Szymborskiej w Zespole Szkot Nr 3
ul. Dziatkowa 10, 96-100 Skierniewice, e-mail: ekonomikprojekt@wp.pl
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