Fundusze

ki welewaddztwo Unia Europejska | "
EUI'OpEJS.kle tOdZRIE Europejski Fundusz Spoteczny :* ,,:
Program Regionalny *
Zatacznik 10.a Protokot egzaminu praktycznego. T. ekonomista - Biuro rachunkowe
Protokol egzaminu praktycznego potwierdzajacy
nabycie umiejetnosci i kompetencji zawodowych
W ramach projektu ,,Akademia wysokich lotow”
Imig i nazwisko stazysty/stazystki: ..........coooiiiiiiiiiiii e klasa.........

Dzial: biuro rachunkowe

Opanowanie umieje¢tnosci

Umiejetnosci i kompetencje tak* | nie* uwagi

rozréznia dokumenty potwierdzajace zdarzenia gospodarcze zwigzane ze
srodkami pieni¢znymi;

rozroznia rodzaje podatkow;

oblicza podatki obcigzajace koszty dziatalnosci jednostki organizacyjnej;

obshuguje programy komputerowe do prowadzenia spraw kadrowo-
ptacowych, ubezpieczeniowych i podatkowych;

dokonuje kontroli wstepnej dowodow ksiegowych;

okresla podstawowe wymogi dotyczace ksigg rachunkowych prowadzonych

przy uzyciu komputera dotyczace Zapisow ksiggowych
i wydruku danych;

ewidencjonuje rozne operacje gospodarcze na podstawiec dowodow
zakwalifikowanych do ujecia w ksiggach rachunkowych;

obshuguje program komputerowy do ksiggowania operacji gospodarczych.

Wynik egzaminu praktycznego w %**

* prosze zaznaczy¢ X
** stazysta/stazystka otrzymuje pozytywna oceng stazu jezeli zda egzamin praktyczny na poziomie powyzej70%

Potwierdzam realizacje¢ programu stazu

(pieczatka firmy / instytucji, podpis opiekuna stazu

Projekt ,,Akademia wysokich lotow”
Technikum im. Wistawy Szymborskiej w Zespole Szkot Nr 3
ul. Dziatkowa 10, 96-100 Skierniewice, e-mail: ekonomikprojekt@wp.pl



mailto:juzdzisplanujeswojaprzyszlosc@gmail.com
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wojewaddztwo
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tOdZRIE Europejski Fundusz Spoteczny P

Zatacznik 10.b Protokoét egzaminu praktycznego. T. ekonomista - Administracja

Protokol egzaminu praktycznego potwierdzajacy
nabycie umiejetnosci i kompetencji zawodowych
W ramach projektu ,,Akademia wysokich lotow”

Opanowanie umiejetnosci

Umiejetnosci i kompetencje tak* | nie* uwagi

wspotpracuje ze wszystkimi dziatami firmy;

obstuguje urzadzenia biurowe oraz stosuje programy
komputerowe  wspomagajace = prowadzenie  dzialalnos$ci
gospodarczej;

przechowuje dokumenty;

przygotowuje standardowe formy korespondencji stuzbowe;;

planuje i podejmuje dziatania marketingowe prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej;

stosuje przepisy prawa dotyczace tajemnicy stuzbowej oraz
ochrony danych osobowych;

Wynik egzaminu praktycznego w %**

* prosze zaznaczy¢ X
** stazysta/stazystka otrzymuje pozytywng ocene stazu jezeli zda egzamin praktyczny na poziomie powyzej70%

Potwierdzam realizacje¢ programu stazu

(pieczatka firmy / instytucji, podpis opiekuna stazu)

Projekt ,,Akademia wysokich lotow”
Technikum im. Wistawy Szymborskiej w Zespole Szkot Nr 3
ul. Dziatkowa 10, 96-100 Skierniewice, e-mail: ekonomikprojekt@wp.pl
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Zatacznik 10.c Protokot egzaminu praktycznego. T. ekonomista - Dziat finanséw

Protokol egzaminu praktycznego potwierdzajacy
nabycie umiejetnosci i kompetencji zawodowych
W ramach projektu ,,Akademia wysokich lotow”

Opanowanie umiejetnosci

Umiejetnosci i kompetencje tak* | nie* uwagi

ewidencjonuje operacje bilansowe i wynikowe na kontach
syntetycznych i analitycznych;

rozlicza koszty dziatalno$ci organizacji,

oblicza amortyzacj¢ srodkéw trwatych i dokonuje odpiséw
amortyzacyjnych;

poprawia btedy w dowodach ksiggowych i ksiggach
rachunkowych;

prowadzi rozne formy rozliczen pieni¢znych;

ustala wysokosci podatkow bezposrednich 1 posrednich;

sporzadza deklaracje podatkowe;

PN o

wykorzystuje programy komputerowe wspomagajace
prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej i rozliczen podatkowych.

Wynik egzaminu praktycznego w %**

* prosze zaznaczy¢ X
** stazysta/stazystka otrzymuje pozytywng ocene stazu jezeli zda egzamin praktyczny na poziomie powyzej70%

Potwierdzam realizacje¢ programu stazu

(pieczatka firmy / instytucji, podpis opiekuna stazu)

Projekt ,,Akademia wysokich lotow”
Technikum im. Wistawy Szymborskiej w Zespole Szkot Nr 3
ul. Dziatkowa 10, 96-100 Skierniewice, e-mail: ekonomikprojekt@wp.pl
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Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

wojewaddztwo

Zalacznik 10.d Protokot egzaminu praktycznego. T. ekonomista - Dzial zamowien

Unia Europejska

tOdZRIE Europejski Fundusz Spoteczny

Protokol egzaminu praktycznego potwierdzajacy
nabycie umiejetnosci i kompetencji zawodowych
w ramach projektu ,,Akademia wysokich lotow”

Umiejetnos$ci i kompetencje

Opanowanie umiejetnosci

tak™

nie*

uwagi

wspotpracuje ze wszystkimi dziatami zaktadu;

ustala zapotrzebowanie na materialy;

zna i stosuje kryteriow wyboru dostawcow;

el NS A

prowadzi sprawy zwigzane z obrotem materialami, towarami
I wyrobami gotowymi oraz srodkami pieni¢znymi;

sporzadza dokumenty zwigzane z obrotem materiatami,
towarami i wyrobami gotowymi oraz §rodkami pieni¢znymi;

oblicza wielkosci zapasow;

obstluguje  urzadzenia biurowe oraz stosuje programy
komputerowe  wspomagajace  prowadzenie  dziatalnosci
gospodarczej;

Wynik egzaminu praktycznego w %**

* prosze zaznaczy¢ X

** stazysta/stazystka otrzymuje pozytywna oceng stazu jezeli zda egzamin praktyczny na poziomie powyzej70%

Potwierdzam realizacj¢ programu stazu

(pieczatka firmy / instytucji, podpis opiekuna stazu)

Projekt ,,Akademia wysokich lotow”

Technikum im. Wistawy Szymborskiej w Zespole Szkot Nr 3
ul. Dziatkowa 10, 96-100 Skierniewice, e-mail: ekonomikprojekt@wp.pl



mailto:juzdzisplanujeswojaprzyszlosc@gmail.com
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Zalacznik 10.e Protokot egzaminu praktycznego. T. ekonomista - Kadry, ptace

Protokol egzaminu praktycznego potwierdzajacy
nabycie umiejetnosci i kompetencji zawodowych
W ramach projektu ,,Akademia wysokich lotéw”

Opanowanie umiejetnosci

Umiejetnosci i kompetencje tak* | nie* uwagi

sporzadza dokumenty dotyczace rekrutacji, zatrudnienia
I przebiegu pracy pracownikow;

zaktada i prowadzi teczki akt osobowych;

ustala wymiaru urlopu wypoczynkowego;

sporzadza dokumenty w sprawach emerytalno-rentowych
pracownikow;

korzysta z programéw komputerowych do prowadzenia spraw
kadrowych.

Wynik egzaminu praktycznego w %**

* prosze zaznaczy¢ X
** stazysta/stazystka otrzymuje pozytywng ocene stazu jezeli zda egzamin praktyczny na poziomie powyzej70%

Potwierdzam realizacje¢ programu stazu

(pieczatka firmy / instytucji, podpis opiekuna stazu)

Projekt ,,Akademia wysokich lotow”
Technikum im. Wistawy Szymborskiej w Zespole Szkot Nr 3
ul. Dziatkowa 10, 96-100 Skierniewice, e-mail: ekonomikprojekt@wp.pl



mailto:juzdzisplanujeswojaprzyszlosc@gmail.com
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Zalacznik 10.g. Protokot egzaminu praktycznego. T. hotelarstwa - Recepcja

Protokol egzaminu praktycznego potwierdzajacy
nabycie umiejetnosci i kompetencji zawodowych
w ramach projektu ,,Akademia wysokich lotow”

Opanowanie umiejetnosci

Umiejetnosci i kompetencje tak* | nie* uwagi

rezerwuje ustugi hotelarskie, korzystajac z systemow
rezerwacyjnych;

sporzagdza  dokumentacj¢ = zwigzang zrezerwacja ustug
hotelarskich;

sporzadza dokumentacje zwigzang z procedurami check-in
i check-out;

udziela informacji turystycznej;

przygotowuje informacje dotyczace przybytych gosci dla innych
komorek organizacyjnych obiektu;

kulturalna obstuga goscia z wykorzystaniem znajomosci jezyka
obcego

sporzadza dokumentacj¢ zwigzang z rozliczaniem kosztow
pobytu gosci 1 zaptaty za wyswiadczone ustugi.

Wynik egzaminu praktycznego w %**

* prosze zaznaczy¢ X
** stazysta/stazystka otrzymuje pozytywna oceng stazu jezeli zda egzamin praktyczny na poziomie powyzej70%

Potwierdzam realizacj¢ programu stazu

(pieczatka firmy / instytucji, podpis opiekuna stazu)

Projekt ,,Akademia wysokich lotow”
Technikum im. Wistawy Szymborskiej w Zespole Szkot Nr 3
ul. Dziatkowa 10, 96-100 Skierniewice, e-mail: ekonomikprojekt@wp.pl
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Zalacznik 10.h. Protokot egzaminu praktycznego. T. hotelarstwa - Restauracja

Protokol egzaminu praktycznego potwierdzajacy
nabycie umiejetnosci i kompetencji zawodowych
W ramach projektu ,,Akademia wysokich lotéw”

Opanowanie umiejetnosci

Umiejetnosci i kompetencje tak* | nie* uwagi

dobiera zastawe stotowa do ekspedycji potraw 1 napojow;

porcjuje, dekoruje i wydaje potrawy i napoje;

wykorzystuje odpowiednig bielizng i elementy dekoracyjne do
nakrycia stotow;

dobiera metody serwowania potraw i napojéw do menu;

opracowuje karty menu potraw i napojow;

dobiera dekoracje sali konsumenckiej w zaleznosci od
okolicznosci;

serwuje potrawy i napoje.

Wynik egzaminu praktycznego w %**

* prosze zaznaczy¢ X
** stazysta/stazystka otrzymuje pozytywng ocene stazu jezeli zda egzamin praktyczny na poziomie powyzej70%

Potwierdzam realizacje¢ programu stazu

(pieczatka firmy / instytucji, podpis opiekuna stazu)

Projekt ,,Akademia wysokich lotow”
Technikum im. Wistawy Szymborskiej w Zespole Szkot Nr 3
ul. Dziatkowa 10, 96-100 Skierniewice, e-mail: ekonomikprojekt@wp.pl



mailto:juzdzisplanujeswojaprzyszlosc@gmail.com

Fundusze

ki welewaddztwo Unia Europejska | "
EUI'ODEJSIKIE tOdZRIE Europejski Fundusz Spoteczny :* ,,:
rogram Regionalny *

Zatacznik 10.i. Protokot egzaminu praktycznego. T. hotelarstwa - Stuzba pigter

Protokol egzaminu praktycznego potwierdzajacy

nabycie umiejetnosci i kompetencji zawodowych

W ramach projektu ,,Akademia wysokich lotéw”

Imig i nazwisko stazysty/stazystki: ..........coooiiiiiiiiiiiii klasa.........

Opanowanie umiejetnosci

Umiejetnosci i kompetencje tak* | nie* uwagi

dobiera techniki sprzatania w jednostkach mieszkalnych, odpowiednie
urzadzenia, sprzet i Srodki do rodzaju wykonywanych prac porzadkowych;

obshuguje urzadzenia i sprz¢t do utrzymywania czystosci;

przygotowuje jednostki mieszkalne do przyjecia gosci;

utrzymuje czysto$¢ i porzadek w czgsci ogdlnodostepnej obiektu;

e

przestrzega zasad odpowiedzialnosci materialnej dotyczacej wyposazenia
obiektu i mienia go$ci;

IS

przestrzega procedur postepowania z rzeczami pozostawionymi przez gosci;

dobiera nakrycia i zastawe stotowa do rodzaju $niadania;

stosuje rozne formy serwowania potraw i napojow w zaleznosci od rodzaju
$niadania.

Wynik egzaminu praktycznego w %**

* prosze zaznaczy¢ X
** stazysta/stazystka otrzymuje pozytywna oceng stazu jezeli zda egzamin praktyczny na poziomie powyzej70%

Potwierdzam realizacj¢ programu stazu

(pieczatka firmy / instytucji, podpis opiekuna stazu)

Projekt ,,Akademia wysokich lotow”
Technikum im. Wistawy Szymborskiej w Zespole Szkot Nr 3
ul. Dziatkowa 10, 96-100 Skierniewice, e-mail: ekonomikprojekt@wp.pl
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Zatacznik 10.j. Protokot egzaminu praktycznego. T. hotelarstwa - SPA

Protokol egzaminu praktycznego potwierdzajacy
nabycie umiejetnosci i kompetencji zawodowych
W ramach projektu ,,Akademia wysokich lotéw”

Opanowanie umiejetnosci

Umiejetnosci i kompetencje tak* | nie* uwagi

organizuje prace i prowadzi dokumentacj¢ dotyczace;j
$wiadczenia ushug Wellness & Spa,

przyjmuje oraz realizuje zamdowienia gos$ci w zakresie ustug
dodatkowych;

wspoOtpracuje z innymi komoérkami organizacyjnymi hotelu w
zakresie budowy oferty ustug;

kulturalnie obsluguje gosci oraz komunikuje si¢ z
wykorzystaniem branzowego jezyka obcego;

obstuguje urzadzenia odnowy biologicznej i rekreacyjne;

sporzadza dokumentacje dotyczaca przyjmowania i realizacji
zamoOwien dotyczacych ustug dodatkowych;

Wynik egzaminu praktycznego w %**

* prosze zaznaczy¢ X
** stazysta/stazystka otrzymuje pozytywng ocene stazu jezeli zda egzamin praktyczny na poziomie powyzej70%

Potwierdzam realizacje¢ programu stazu

(pieczatka firmy / instytucji, podpis opiekuna stazu)

Projekt ,,Akademia wysokich lotow”
Technikum im. Wistawy Szymborskiej w Zespole Szkot Nr 3
ul. Dziatkowa 10, 96-100 Skierniewice, e-mail: ekonomikprojekt@wp.pl



mailto:juzdzisplanujeswojaprzyszlosc@gmail.com

Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

wojewaddztwo

. . Unia Europejska
tOdZRIE Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik 10.k. Protokot egzaminu praktycznego. T. hotelarstwa - Centrum biznesowe

Protokol egzaminu praktycznego potwierdzajacy
nabycie umiejetnosci i kompetencji zawodowych
W ramach projektu ,,Akademia wysokich lotéw”

Opanowanie umiejetnosci

Umiejetnosci i kompetencje tak* | nie*

uwagi

wspoOtpracuje z innymi komoérkami organizacyjnymi hotelu;

organizuje prace¢ i prowadzi dokumentacj¢ dotyczacej wynajmu
sal konferencyjnych;

kulturalnie obstuguje gosci z wykazaniem si¢ znajomoscia
branzowego jezyka obcego;

obstuguje urzadzenia techniczne audiowizualne.

Wynik egzaminu praktycznego w %**

* prosze zaznaczy¢ X

** stazysta/stazystka otrzymuje pozytywng ocene stazu jezeli zda egzamin praktyczny na poziomie powyzej70%

Potwierdzam realizacje¢ programu stazu

(pieczatka firmy / instytucji, podpis opiekuna stazu)

Projekt ,,Akademia wysokich lotow”
Technikum im. Wistawy Szymborskiej w Zespole Szkot Nr 3
ul. Dziatkowa 10, 96-100 Skierniewice, e-mail: ekonomikprojekt@wp.pl
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Fundusze wojewodztwo . . * >
icki . . Unia Europejska ro

Eu I'OpEJS.kle tOdZRIE Europejski Fundusz Spoteczny * et

Program Regionalny >

Zalacznik 10.L Protokot egzaminu praktycznego. T. eksploatacji portow i terminali- obsluga magazynu

Protokol egzaminu praktycznego potwierdzajacy nabycie umiejetnosci
i kompetencji zawodowych w ramach projektu ,,Akademia wysokich lotow”

Dzial: biuro rachunkowe

Opanowanie umiejetnosci

Umiejetnosci i kompetencje tak* | nie* uwagi

- zna strukturg organizacyjng i regulamin organizacyjny magazynow

-zna regulamin pracy magazynow

- zadania magazynow w portach i terminalach.

- zna rodzaje wyposazenia i urzagdzen transportowych i magazynowych

- zna zasady inwentaryzacji

- zna $rodki transportu bliskiego i transportu dalekiego

- zna rozmieszczenie tadunkow w $rodkach transportu dalekiego oraz prace
organizacyjne zwigzane z przetadunkiem towarow i tadunkow

regaty magazynowe niskiego i wysokiego sktadowania oraz potrafi je obstugiwaé

Wynik egzaminu praktycznego w %**

* prosze zaznaczy¢ X
** stazysta/stazystka otrzymuje pozytywng ocene stazu jezeli zda egzamin praktyczny na poziomie powyzej70%

Potwierdzam realizacje¢ programu stazu

(pieczatka firmy / instytucji, czytelny podpis opiekuna stazu

Projekt ,,Akademia wysokich lotow”
Technikum im. Wistawy Szymborskiej w Zespole Szkot Nr 3
ul. Dziatkowa 10, 96-100 Skierniewice, e-mail: ekonomikprojekt@wp.pl
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Fundusze wojewodztwo . : **x
icki . . Unia Europejska ro

Eu I'OpEJS.kle tOdZRIE Europejski Fundusz Spoteczny * et

Program Regionalny >

Zalacznik 10.m Protokot egzaminu praktycznego. T. eksploatacji portdow i terminali- przedsiebiorstwo transportowe

Protokol egzaminu praktycznego potwierdzajacy nabycie umiejetnosci
i kompetencji zawodowych w ramach projektu ,,Akademia wysokich lotéw”

Dzial: biuro rachunkowe

Opanowanie umiejetnosci

Umiejetnosci i kompetencje tak* | nie* uwagi

- umie okreéli¢ zasady transportu tadunku r6znymi $rodkami transportu

- umie nadawa¢ i odbieraé towar,

-umie kontrolowa¢ stanu towaru i jego opakowania

-potrafi sporzadzac niezbedng dokumentacje na kazdym etapie realizacji zlecenia,

-prowadzi doradztwo spedycyjno-transportowe,

- dobiera najkorzystniejsze dla klienta warunki transportu

-umie sklasyfikowaé urzadzenia transportu bliskiego stosowane w portach i
terminalach

- oblicza naleznos¢ za ustuge transportowa,

-potrafi skontrolowa¢ przebieg tadunku,

Wynik egzaminu praktycznego w %**

* prosze zaznaczy¢ X
** stazysta/stazystka otrzymuje pozytywng oceng stazu jezeli zda egzamin praktyczny na poziomie powyzej70%

Potwierdzam realizacje¢ programu stazu

(pieczatka firmy / instytucji, czytelny podpis opiekuna stazu

Projekt ,,Akademia wysokich lotow”
Technikum im. Wistawy Szymborskiej w Zespole Szkot Nr 3
ul. Dziatkowa 10, 96-100 Skierniewice, e-mail: ekonomikprojekt@wp.pl



mailto:juzdzisplanujeswojaprzyszlosc@gmail.com

Fundusze wojewodztwo . . * >
icki . . Unia Europejska ro

Eu I'OpEJS.kle tOdZRIE Europejski Fundusz Spoteczny * et

Program Regionalny >

Zatacznik 10.n Protokot egzaminu praktycznego. T. eksploatacji portow i terminali- dzial logistyki

Protokot egzaminu praktycznego potwierdzajacy nabycie umiejetnosci
I kompetencji zawodowych w ramach projektu ,,Akademia wysokich lotow”

Dzial: biuro rachunkowe

Opanowanie umieje¢tnosci

Umiejetnosci i kompetencje tak* | nie* uwagi

- umie opisa¢ zadania dziatu logistyki

- potrafi przygotowac sprawny proces logistyczny,

-potrafi zarzadza¢ zapasami i ustala¢ plan dostaw,

- koordynuje przeptyw towarow,

- prowadzi dokumentacj¢ zwiazang z logistyka,

- analizuje czynnosci logistyczne, wycigga¢ wnioski,

-prowadzi rozliczenia i wspotpracuje z innymi dziatami w przedsigbiorstwie,

- organizuje przyjecia oraz wydania towarow.

- umie postugiwac si¢ sprzetem biurowym i komputerowym,

Wynik egzaminu praktycznego w %**

* prosze zaznaczy¢ X
** stazysta/stazystka otrzymuje pozytywna oceng stazu jezeli zda egzamin praktyczny na poziomie powyzej70%

Potwierdzam realizacj¢ programu stazu

(pieczatka firmy / instytucji, czytelny podpis opiekuna stazu

Projekt ,,Akademia wysokich lotow”
Technikum im. Wistawy Szymborskiej w Zespole Szkot Nr 3
ul. Dziatkowa 10, 96-100 Skierniewice, e-mail: ekonomikprojekt@wp.pl



mailto:juzdzisplanujeswojaprzyszlosc@gmail.com

Fundusze wojewodztwo . . * >
icki . . Unia Europejska ro

Eu I'OpEJS.kle tOdZRIE Europejski Fundusz Spoteczny * et

Program Regionalny >

Zatacznik 10.0 Protokot egzaminu praktycznego. T. eksploatacji portéw i terminali- spedycja

Protokot egzaminu praktycznego potwierdzajacy nabycie umiejetnosci
I kompetencji zawodowych w ramach projektu ,,Akademia wysokich lotow”

Dzial: biuro rachunkowe

Opanowanie umieje¢tnosci

Umiejetnosci i kompetencje tak* | nie* uwagi

- umie opisa¢ zadania dziatu spedycji,

- potrafi postugiwac sie sprzetem biurowym i komputerowym,

-opisuje obieg dokumentow w firmie,

-dokonuje odbioru ilo§ciowego towaru,

- potrafi zorganizowac spedycje tadunku,

- umie obliczy¢ nalezno$¢ za ustuge transportowa,

- umie skontrolowa¢ przebieg fadunku,

Wynik egzaminu praktycznego w %**

* prosze zaznaczy¢ X
** stazysta/stazystka otrzymuje pozytywng ocene stazu jezeli zda egzamin praktyczny na poziomie powyzej70%

Potwierdzam realizacje¢ programu stazu

(pieczatka firmy / instytucji, czytelny podpis opiekuna stazu

Projekt ,,Akademia wysokich lotow”
Technikum im. Wistawy Szymborskiej w Zespole Szkot Nr 3
ul. Dziatkowa 10, 96-100 Skierniewice, e-mail: ekonomikprojekt@wp.pl
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