
Dzień dobry,  

bardzo proszę o wykonanie formatowania dokumentu, wg załączonego schematu. Podałam 

linki do stron, gdzie jest wytłumaczone, jak to zrobić. Wkleiłam również screeny, jak ten 

dokument ma wyglądać po sformatowaniu (można je powiększyć). 

Na wykonanie pracy macie czas do końca tego tygodnia. 

Grupa Pani Ilony Kubik przesyła na adres: ekonomik.informatyka@gmail.com 

Grupa Pani Iwony Prejs przesyła na adres: iwonainfor@gmail.com 

Grupa Pana Grzegorza Wysockiego przesyła na adres: koronawirus.edukacja@gmail.com 

Jeżeli ktoś nie ma Offica, może ściągnąć darmowego https://www.openoffice.org/pl/ 

W tytule, proszę wpisać nr z dziennika i klasę. 

W razie jakiś pytań, zapraszam do kontaktu przez messengera: szukajcie Iwona Prejs (jest 

moje zdjęcie) 

Trzymajcie się cieplutko, pozdrawiamy 

 

Polecenia do wykonania: 

 
1. Na początku dokumentu wstaw pustą stronę 

2. Podziel tekst na strony, tak, aby każdy tytuł z tekstem był na osobnej stronie 

3. Wstaw nagłówek i stopkę 

 W nagłówku wpisz swoje imię i nazwisko, klasę  

 W stopce numer strony 

4. Sporządź na pierwszej stronie: 

 Spis treści 

 Spis ilustracji 

 

Ad.1) Wstawianie pustej strony: 

https://www.youtube.com/watch?v=Bz1rqQNlFxo 

 

Ad.2) Dzielenie tekstu na strony: 

https://www.youtube.com/watch?v=G19Alqhb4tE 

 

Ad.3) Wstawianie nagłówka i stopki: 

https://www.youtube.com/watch?v=Ga_5_yh0Dag 

 

Ad.4) Jak wstawić spis treści i jak używać stylów 

https://www.youtube.com/watch?v=Uw4pwLSBGZM 

  

Ad.4) Wstawianie spisu ilustracji: 

https://www.youtube.com/watch?v=EJcyg7D_Kco 

 

Dokument ma wyglądać tak, po sformatowaniu: 
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